
Výkaz práce a zpracovaných požadavků 2022/2
OptimCare - správa nemovitostí - Informační systém Optim - online i na mobilu

Společenství vlastníků jednotek domu K Lesu č.p. 345, Kamýk

Typ
autora

Autor Požadavek / Činnost Upřesňující popis Zpracov
atel

Proved
ení

Začát
ek

Kone
c

Trvá
ní

Účtování

OptimC
are

Účetnictví - standardní úkon správy Zpracování bilance (párování) plateb vlastníků / nájemníků / SIPO Hanzalo
vá

02.02.
2022

OptimCare

OptimC
are

Mzdy - vytvoření a zaúčtování v účetnictví Mzdy - Vyúčtování daně vybírané srážkou / zálohou Stavrov
ská

07.02.
2022

OptimCare

OptimC
are

Účetnictví - standardní úkon správy Příprava rozúčtování Čech 11.02.
2022

OptimCare

OptimC
are

Technická údržba / kontrola objektu Kontrola domu a světel. Vymena1 žárovky. Promazání zámku. Trčka 11.02.
2022

13:20 14:25 01:05 Klient

OptimC
are

Administrativa vnitrofiremní Příprava výpovědi smlouvy s Bytoservisem Čech 15.02.
2022

OptimCare

OptimC
are

Technická údržba / kontrola objektu Kontrola domu a světel. Kontrola dveřních zavíracu a branek.
Sestelovani brána vchod 12a.

Trčka 18.02.
2022

7:50 8:50 01:00 Klient

OptimC
are

Technická údržba / kontrola objektu Vypodlozeni vchodových dveří 12a. Promazání a sestelovani. p. Jánský Trčka 21.02.
2022

16:15 17:33 01:18 Klient

OptimC
are

Účetnictví - standardní úkon správy Sken FP, kontrola Čech 23.02.
2022

OptimCare

OptimC
are

Revize - provedení dle zákona a norem Revize tlakových nádob - Kontrola a objednávka revize Neznik 23.02.
2022

OptimCare



OptimC
are

Mzdy - vytvoření a zaúčtování v účetnictví Mzdy - vytvoření a zaúčtování v účetnictví Hanzalo
vá

24.02.
2022

OptimCare

OptimC
are

Komunikace s klientem - vlastníky, členy BD,
nájemníky

Komunikace s nájemníky, členy výboru, dotazy telefony emaily souhrnem
za celý měsíc

Kulhavý 25.02.
2022

11:10 11:30 00:20 Klient


