
Výkaz práce a zpracovaných požadavků 2023/1
OptimCare - správa nemovitostí - Informační systém Optim - online i na mobilu

Společenství vlastníků jednotek domu K Lesu č.p. 345, Kamýk

Typ
autora

Autor Požadavek / Činnost Upřesňující popis Zpracov
atel

Proved
ení

Začát
ek

Kone
c

Trvá
ní

Účtování

OptimC
are

Administrativa vnitrofiremní Příprava a distribuce výsledků hlasování per rollam Horelico
vá

02.01.
2023

OptimCare

OptimC
are

Účetnictví - zpracování předchozího měsíce/
aktualizace účetního deníku

44896 Stavrov
ská

03.01.
2023

OptimCare

OptimC
are

Technická údržba / kontrola objektu Kontrola domu a okolí. Novák 04.01.
2023

12:37 13:10 00:33 Klient

OptimC
are

Mzdy - vytvoření a zaúčtování v účetnictví Stavrov
ská

05.01.
2023

OptimCare

výbor
Administrativa na vyžádání klienta Hromadný e-mail - Oprava vrat Neznik 09.01.

2023
9:11 9:41 00:30 Klient

OptimC
are

Vyúčtování Kontrola výkazu 12/2022, zaslání ke kontrole, mail Hrdá 09.01.
2023

OptimCare

OptimC
are

Účetnictví - zadání/ kontrola přijatých faktur Stavrov
ská

10.01.
2023

OptimCare

OptimC
are

Účetnictví - zadání platebních příkazů/
upozornění klienta/ placení

Stavrov
ská

10.01.
2023

OptimCare

OptimC
are

Účetnictví - standardní úkon správy potvrzení o zdanitelných příjmech 2022 Hranáčo
vá

12.01.
2023

OptimCare



externí
zpracov
atel

Glob -
Trade

Účetnictví - zadání/ kontrola přijatých faktur Oprava vrat - Faktura a servisní list Neznik 13.01.
2023

OptimCare

OptimC
are

Účetnictví - zadání/ kontrola přijatých faktur Stavrov
ská

13.01.
2023

OptimCare

OptimC
are

Technická údržba / kontrola objektu Kontrola domu a sklepu. Novák 13.01.
2023

12:12 13:02 00:50 Klient

OptimC
are

Účetnictví - zadání/ kontrola přijatých faktur Stavrov
ská

16.01.
2023

OptimCare

OptimC
are

Účetnictví - standardní úkon správy kontrola účetního deníku 12-2022 Stavrov
ská

18.01.
2023

OptimCare

externí
zpracov
atel

Glob-
Trade

Účetnictví - zadání/ kontrola přijatých faktur Oprava vrat - Faktura a servisní list Neznik 19.01.
2023

OptimCare

OptimC
are

Účetnictví - zadání/ kontrola přijatých faktur Stavrov
ská

19.01.
2023

OptimCare

OptimC
are

Účetnictví - zadání/ kontrola přijatých faktur Uhrazení svozů domovního odpadu Horelico
vá

20.01.
2023

OptimCare

OptimC
are

Komunikace s klientem - vlastníky, členy BD,
nájemníky

vyhledání kontaktů Kulhavý 20.01.
2023

12:20 12:32 00:12 Klient

OptimC
are

Účetnictví - zadání/ kontrola přijatých faktur Stavrov
ská

20.01.
2023

OptimCare

OptimC
are

Technická údržba / kontrola objektu Kontrola domu a garáži. Domluvení jmenovky na zvonek. Novák 20.01.
2023

12:58 13:57 00:59 Klient



OptimC
are

Účetnictví - zadání/ kontrola přijatých faktur Stavrov
ská

24.01.
2023

OptimCare

OptimC
are

Účetnictví - zadání platebních příkazů/
upozornění klienta/ placení

Stavrov
ská

24.01.
2023

OptimCare

OptimC
are

Účetnictví - zadání/ kontrola přijatých faktur Stavrov
ská

25.01.
2023

OptimCare

OptimC
are

Účetnictví - standardní úkon správy náklady na vyúčtování Stavrov
ská

27.01.
2023

OptimCare

OptimC
are

Technická údržba / kontrola objektu Kontrola domu.Predani jmenovek na zvonky Novák 27.01.
2023

6:59 8:02 01:03 Klient

OptimC
are

Technická údržba / kontrola objektu Kontrola domu.Cisteni kanálků. Novák 31.01.
2023

11:22 12:03 00:41 Klient


