
Výkaz práce a zpracovaných požadavků 2024/2
OptimCare - správa nemovitostí - Informační systém Optim - online i na mobilu

Společenství vlastníků jednotek domu K Lesu č.p. 345, Kamýk

Typ
autora

Autor Požadavek / Činnost Upřesňující popis Zpracov
atel

Proved
ení

Začát
ek

Kone
c

Trván
í

Účtování

OptimCa
re

Účetnictví - standardní úkon správy Zpracování bilance (párování) plateb vlastníků / nájemníků / SIPO Stavrov
ská

01.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Účetnictví - standardní úkon správy zpracování upomínek 1-2024 Stavrov
ská

05.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Účetnictví - zadání/ kontrola přijatých faktur Stavrov
ská

05.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Účetnictví - zadání/ kontrola přijatých faktur Stavrov
ská

08.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Komunikace s klientem - vlastníky, členy BD,
nájemníky

Komunikace s vlastníky a výborem ohledně přidělávání klíčů Procház
ková

08.02.
2024

15:30 15:46 00:16 Klient

OptimCa
re

Technická údržba / kontrola objektu Neúspěšně vyzvednutí klíčů - Fabera.Kontrola domu. Novák 09.02.
2024

13:15 14:09 00:54 Klient

OptimCa
re

Komunikace s klientem - statutárním
zástupcem / kontaktní osobou

emailove potvrzeni podkladu na mestsky soud, potvezeni vyzvednuti
technikešm podkladu v dome

Pařilová 12.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Účetnictví - zadání platebních příkazů/
upozornění klienta/ placení

Stavrov
ská

12.02.
2024

OptimCare



OptimCa
re

Administrativa vnitrofiremní vytvareni navrhu na zapis zmen k el. podpisu Pařilová 13.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Komunikace s klientem - statutárním
zástupcem / kontaktní osobou

emailove zaslani navrhu na zapis zmen k el podpisu na vybor Pařilová 13.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Kurýrní doručení/ doprava Odevzdání dopisů a převzetí klíčů od objektu k lesu Urban 13.02.
2024

14:21 14:57 00:36 Klient

OptimCa
re

Kurýrní doručení/ doprava Vyzvednutí korespondence ze schránky SVJ a označení schránky správy
nemovitosti.

Urban 13.02.
2024

14:58 15:45 00:47 Klient

OptimCa
re

Kurýrní doručení/ doprava vyzvednutí dokumentů ve schránce správy v domě Kulhavý 14.02.
2024

00:00 Klient

OptimCa
re

Účetnictví - zadání platebních příkazů/
upozornění klienta/ placení

Stavrov
ská

15.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Vyúčtování - zadávání dat Stavrov
ská

16.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Administrativa vnitrofiremní kompletace donesenych podkladu na OR, priprava pruvodniho dopisu k
zapisu

Pařilová 19.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Administrativa vnitrofiremní kompletace donesenych podkladu na OR, priprava pruvodniho dopisu k
zapisu

Pařilová 19.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Technická údržba / kontrola objektu Kontrola domu a okolí.Nakup a předání nových klíčů. Novák 20.02.
2024

9:54 11:16 01:22 Klient

OptimCa
re

Účetnictví - zadání platebních příkazů/
upozornění klienta/ placení

Stavrov
ská

22.02.
2024

OptimCare



OptimCa
re

Komunikace s klientem - statutárním
zástupcem / kontaktní osobou

emailove zaslani cp k opetovnemu podepsani s uredne overenym
podpisem clenu vyboru

Pařilová 22.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Administrativa vnitrofiremní vytváření vzsádní se práva podat dovolani na zaklade zaslaneho
usneseni

Pařilová 23.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Komunikace s klientem - statutárním
zástupcem / kontaktní osobou

emailove zaslani doumentu Vzdani se prava podat odvolani k podpisu
zadosti o zaslani tohoto dokumentu na OR z datove schrnakyx SVJ

Pařilová 23.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Mzdy - vytvoření a zaúčtování v účetnictví Mzdy - vytvoření a zaúčtování v účetnictví Stavrov
ská

26.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Účetnictví - zadání/ kontrola přijatých faktur Stavrov
ská

27.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Administrativa vnitrofiremní příprava a distribuce VSL Horelico
vá

27.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Účetnictví - zadání platebních příkazů/
upozornění klienta/ placení

Stavrov
ská

27.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Změna vlastníka/ předpisu plateb Změna předpisu - snížení na základě vyúčtování Hrdá 27.02.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Účetnictví - standardní úkon správy Vytvoření faktury měsíčního paušálu správy + materiálu + odeslání
klientovi

Nováko
vá

29.02.
2024

OptimCare

správce
Komunikace s klientem - statutárním
zástupcem / kontaktní osobou

Emaily, telefony atd. souhrn za 2/24 Kulhavý 29.02.
2024

OptimCare


