
Výkaz práce a zpracovaných požadavků 2024/3
OptimCare - správa nemovitostí - Informační systém Optim - online i na mobilu

Společenství vlastníků jednotek domu K Lesu č.p. 345, Kamýk

Typ
autora

Autor Požadavek / Činnost Upřesňující popis Zpracov
atel

Proved
ení

Začát
ek

Kone
c

Trván
í

Účtování

OptimCa
re

Účetnictví - standardní úkon správy Zpracování bilance (párování) plateb vlastníků / nájemníků / SIPO Stavrov
ská

01.03.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Komunikace s klientem - vlastníky, členy BD,
nájemníky

telefonicka zadost o infoirmaci k vyuctovani, nasůedne sdeleni Pařilová 01.03.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Účetnictví - zadání platebních příkazů/
upozornění klienta/ placení

Stavrov
ská

01.03.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Účetnictví - zadání platebních příkazů/
upozornění klienta/ placení

Stavrov
ská

01.03.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Technická údržba / kontrola objektu Kontrola domu a garáži. Seřízení branek. Pošta . Novák 01.03.
2024

11:59 12:56 00:57 Klient

OptimCa
re

Účetnictví - zadání platebních příkazů/
upozornění klienta/ placení

Stavrov
ská

04.03.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Klíče a elektronické přístupové sytémy Vyzvenout od Fábera klíče pro BJ 345/40 a BJ 345/1 Novák 05.03.
2024

00:00 Klient

OptimCa
re

Technická údržba / kontrola objektu Kontrola domu a garáži.Serizeni branky . Seřízení brána. Novák 05.03.
2024

12:59 13:58 00:59 Klient



OptimCa
re

Účetnictví - standardní úkon správy zpracování upomínek 02-2024 Stavrov
ská

06.03.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Účetnictví - standardní úkon správy účetní závěrka Stavrov
ská

07.03.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Administrativa vnitrofiremní příprava tabulek s BÚ pro výplatu VSL Horelico
vá

07.03.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Administrativa vnitrofiremní příprava a distribuce hromadného oznámení Horelico
vá

11.03.2
024

OptimCare

OptimCa
re

Technická údržba / kontrola objektu Kontrola domu a zahrady. Zacelení díry v plotu .Seřízení brana Novák 11.03.2
024

12:11 13:12 01:01 Klient

OptimCa
re

Účetnictví - standardní úkon správy Účetní závěrka / kontrola účetnictví Stavrov
ská

12.03.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Změna vlastníka/ předpisu plateb změna předpisu v Pohodě Michal Brož Stojčev
ová

13.03.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Administrativa vnitrofiremní Objednávka 1 ks půlvložky k odpadovým nádobám u Fábery Procház
ková

19.03.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Technická údržba / kontrola objektu Kontrola domu a garáži.Resenu opravy zámku u popelnic Novák 19.03.
2024

10:57 11:56 00:59 Klient

OptimCa
re

Klíče a elektronické přístupové sytémy Předávací protokol + objednávka klíčů pro BJ 345/30 Procház
ková

22.03.
2024

10:00 10:22 00:22 Klient

OptimCa
re

Mzdy - vytvoření a zaúčtování v účetnictví Mzdy - Vyúčtování daně vybírané srážkou / zálohou Hranáčo
vá

24.03.
2024

OptimCare



OptimCa
re

Účetnictví - standardní úkon správy Závěrkové operace - převzetí zůstatkových stavů do nově vytvořeného
roku pro účetní jednotku (Překlopení Pohody)

Stavrov
ská

25.03.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Komunikace - vnitrofiremní s provádějícím
pracovníkem/ jiným oddělením

Komunikace s technikem p. Novákem + objednávka Fábera oprava
zámku u popelnic

Procház
ková

25.03.
2024

10:50 11:02 00:12 Klient

OptimCa
re

Komunikace - vnitrofiremní s provádějícím
pracovníkem/ jiným oddělením

Výměna kalorimetrů - Dotaz a informace k potvrzení CN Neznik 25.03.
2024

9:32 9:49 00:17 Klient

OptimCa
re

Technická údržba / kontrola objektu Kontrola domu. Nákup a vyzvednutí klíčů a zámku. Výměna a objednání
opravy

Novák 25.03.
2024

9:14 10:33 01:19 Klient

OptimCa
re

Účetnictví - standardní úkon správy nahrání vyúčtování 2023 Stavrov
ská

26.03.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Administrativa Přeposlání faktury na účetní + výbor - oprava zámku u popelnic Procház
ková

26.03.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Účetnictví - zadání/ kontrola přijatých faktur Stavrov
ská

26.03.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Mzdy - vytvoření a zaúčtování v účetnictví Mzdy - vytvoření a zaúčtování v účetnictví Stavrov
ská

27.03.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Administrativa Kontrola bilancí pro výplatu VSL , kontrola BÚ pro výplatu VSL Horelico
vá

28.03.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Účetnictví - zadání platebních příkazů/
upozornění klienta/ placení

Stavrov
ská

28.03.
2024

OptimCare

OptimCa
re

Účetnictví - standardní úkon správy Vytvoření faktury měsíčního paušálu správy + materiálu + odeslání
klientovi

Nováko
vá

30.03.
2024

OptimCare




