Vykaz prace a zpracovanych pozadavkl 2026/3

Spolec€enstvi vlastnik( jednotek domu K Lesu ¢€.p. 345, Kamyk

OptimCare - sprava nemovitosti Bytportal -
informacni systém webové a mobilni aplikace

Autor Pozadavek | Cinnost Upfesnujici popis | Komentafe | Interni postup zpracovani Zpracovatel Datum Hodin |Ugtovani
OptimCare Ugetnictvi - standardni dkon spravy staZeni vypist Moneta ¢ StaZeni vypisd z banky Hanzalova 1.3. OptimCare
OptimCare Technicka administrativa komu.nlk?ce s !(Il.enty,.vlastnlky, ¢leny vybort, najemniky, spolupracujicimi firmami a dodavateli.Telefony a emaily souhrnem, Kulhavy 23 05 Klient

technicka administrativa
OptimCare Administrativa pro klienta roztfidéni faktur a rozeslani na ucetni Novakova 2.3. OptimCare
OptimCare Ugetnictvi - zadani/ kontrola pfijatych faktur zpracovani emailu, zadani faktur, pfikaz = dokon¢eno Navarova D. 3.3. OptimCare
OptimC Zména viastnika/ predpisu plateb byt 27 BolinalVorlickovi 43 OptimCare
imCare ména vlastnika/ predpisu plate 3.

P predpisup 11.2.0,6 h“ = zpracovani” = 11.2. 0.1 h * = zpracovani” = 4.3. 0.3 h * » dokondeno” » P
OptimCare | Technické prace / tdrzba / kontrola 4.3.1,1 h Kontrola domu a garazi. Zjistena porucha osvetleni - vchod 12a. Objednana oprava. = = 4.3. 0,0 h = dokon&eno * Novak 4.3. 1,1 Klient
OptimCare Ugetnictvi - zadani/ kontrola pfijatych faktur zpracovani emailu, zadani faktur, pfikaz » dokon¢eno Navarova D. 5.3. OptimCare
OptimCare UcethtYI ) ze.ldanl platebnrlch prikazd/ tel. mzdy a Choc = dokonéeno Hanzalova 6.3. OptimCare

upozornéni klienta/ placeni
OptimCare Ucetmd\f' ) za.ldanl platebnllch prikazd/ = dokonéeno Hanzalova 6.3. OptimCare
upozornéni klienta/ placeni
OptimCare | M24Y - vytvoreni prehleda pro socidini a Vyuétovani SD 2025 Najarova 6.3. OptimCare
zdravotni pojisténi + odeslani
OptimCare Ugetnictvi - standardni Gikon spravy Zpracovani bilance plateb vlastnikt, najemnik( = dokonéeno Navarova D. 9.3. OptimCare
OptimCare | Technické préce / Gdrzba / kontrola 9.3. 1,0 h Kontrola domu a garazi. Kontrola opravy osvetleni ve vchodu 12a. = = 9.3. 0,0 h = dokonéeno = Novak 9.3. 1,0  |Klient
OptimCare Vyuétovani sluzeb 2/26 + Kontrola vykazu, pfiprava fakturace praci nad ramec pausalu, interni odeslani podkladu k vystaveni faktury Hanova 10.3. OptimCare
OptimCare Vymahani pohledavek / upominky 11.3. O,I7 h zpracvovéni a pfiprava vypoctu uroku z prodleni = zpracovani * 11.3. 1,5 h zpracovani a pfiprava vypoctu uroku z N&varova D. 113 OptimCare
prodleni = dokon&eno *
OptimCare Ugetnictvi - standardni Gkon spravy korekce podkladu pro vypocet penale Navarova A. 12.3. OptimCare
OptimCare Ugetnictvi - standardni Ukon spravy zaUctovani urokl z prodleni = dokonéeno Hanzalova 16.3. OptimCare
OptimCare Ugetnictvi - standardni Gkon spravy Faktury vydané Hanzalova 16.3. OptimCare
OptimCare Ugetnictvi - zadani/ kontrola pfijatych faktur zpracovani emailu, zadani faktur, ptikaz = dokon¢eno Navarova D. 17.3. OptimCare
OptimCare Ugetnictvi - standardni Gkon spravy Dohledani uctenek pro ucéetni Cernikova 17.3. OptimCare
OptimCare Mzdy - vytvofeni a zauctovani v ucetnictvi 17.3.0,1 h = zpracovani = 17.3. 0,3 h = dokonéeno = Hanzalova 17.3. OptimCare
OptimCare Technické prace / udrzba / kontrola 17.3. 1,0 h Kontrola domu a garazi. Oprava plotu na zahrade. = = 17.3. 0,0 h = dokon¢eno * Novak 17.3. 1,0 Klient
OptimCare Ugetnictvi - standardni Gkon spravy kontrola a dohledani dokladu k fakturaci = dokonéeno Navarova D. 18.3. OptimCare
OptimCare Ugetnictvi - standardni ukon spravy = dokonc¢eno Hanzalova 18.3. OptimCare




OptimCare Administrativa pro klienta roztiidéni faktur a rozeslani na ucetni Novakova 19.3. OptimCare
OptimCare Ucetnlct\fl " ze.adam platebn,lch prikazd/ pfiprava pfikazu a odeslani k zaplaceni = dokon¢eno Navarova D. 19.3. OptimCare
upozornéni klienta/ placeni
OptimCare UcetnlctY| ) zgdam platebnllch prikaz(/ = dokonc¢eno Hanzalova 19.3. OptimCare
upozornéni klienta/ placeni
OptimCare Kli¢e a elektronické pFistupové sytémy Predavaci protokol vstupni prostfedky bj 345/40 Prochazkova 20.3. 0,1 Klient
OptimCare Mzdy - vytvofeni a zauctovani v ucetnictvi DPP predseda = dokon¢eno Hanzalova 21.3. OptimCare
OptimCare Ugetnictvi - inventarizace doplnéni inventarizace * dokonceno Navarova D. 23.3. OptimCare
Vy¢isleni nakladt na vymahani
6.3. Hanova 0,2 h “ = zpracovani” = 9.3. Hanova 0,1 h “ = zpracovani” = 16.3. Hanova 0,1 h “Dobry den, Prosim je tento
L pozadavek vyfizen? Psala jsem i e-mail. Dékuji = Eekani na vyjadfeni kolegy” * 16.3. 0,4 h “dohledani nakladd( i | .
OptimCare Vyucétovani sluzeb B . , o B L. ; . . . ., |NavarovaD. 24.3. OptimCare
uroky+postovné) konzultace s p.Hanzalovou = zpracovani” = 17.3. 0,9 h “zadani faktur k nakladdm za vymahani = zpracovani
= 19.3. 0,4 h “vy¢isleni nakladll za vymahani+uroky = ” = 19.3. 0,9 h “zpracovani podkladd = ” = 24.3. 0,5 h “oznameni o vysi
uroku z prodleni = dokonéeno” =
OptimCare Ugetnictvi - zadani/ kontrola pfijatych faktur zpracovani emailu, zadani faktur, pfikaz » dokon¢eno Navarova D. 24.3. OptimCare
OptimCare Klice a elektronické pfistupové sytémy Odsouhlaseni od vyboru a objednavka kli€t u zamecnictvi Fabera pro bj 345/12a p. Hamtila. Prochazkova 24.3. 0,2 Klient
OptimCare Ugetnictvi - zadani/ kontrola pfijatych faktur oprava faktury a uloZzeni = dokonéeno Navarova D. 24.3. OptimCare
OptimCare Technické prace / udrzba / kontrola 24.3. 1,0 h Kontrola domu a garazi. Serizeni branky u detskeho hriste. = = 24.3. 0,0 h = dokoné&eno * Novak 24.3. 1,0 Klient
OptimCare K Lesu - INMES - Vyucétovani sluzeb - zadavani dat Fukarkova 25.3. OptimCare
OptimCare Ugetnictvi - standardni ukon spravy Ugetni zavérka / kontrola Géetnictvi Navarova D. 26.3. OptimCare
OptimCare Ugetnictvi - standardni Gkon spravy kontrola a uloZzeni upominek = dokonéeno Navarova D. 26.3. OptimCare
OptimCare Administrativa pro klienta rozttidéni faktur a rozeslani na ucetni Novakova 27.3. OptimCare
OptimCare Ugetnictvi - standardni Gkon spravy Faktury vydané Hanzalova 28.3. OptimCare
OptimCare Administrativa DS 30.3. OptimCare
OptimCare Ugetnictvi - inventarizace doplnéni a oprava fondu oprav a udrzba = dokonéeno Navarova D. 30.3. OptimCare
OptimCare Technické prace / tdrzba / kontrola Telefony a grrllalllylsouhrlnem, technlc.ka administrativa komunikace s klienty, vlastniky, ¢leny vyboru, najemniky, Kulhavy 30.3, 0.3 Klient
spolupracujicimi firmami a dodavateli.
OptimCare Technické prace / udrzba / kontrola 31.3. 1,0 h Kontrola domu a garazi. Schuzka, v byte 47 - obhlidka praskliny, na fasade. = = 31.3. 0,0 h = dokon&eno * Novak 31.3. 1,0 Klient




